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TP. Ho Chi Minh, ngay 26 thing 05 nim 2023

ENERGY

QUY CHE LAM VIEC
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

- Cin ctr Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 cta Qudc hoi nude Cong
hoa X& hoi Chua nghia Viét Nam;

- Can ctr Biéu 18 Cong ty cd phan BCG Energy da duoc Pai hoi dong ¢d dong thong qua
ngdy 06/12/2022 (stra doi, bo sung 1an thi 13).

* Muc tieu:

- Dam bao nguyén tic cong khai, cong bang, dan chu va ding phép luat;

- Tao diéu kién thuén loi cho cong tac t6 chirc va thyc hién theo ding Chuong trinh cda
Dai hoi dong ¢6 dong thudng nién nam 2023.

Ban T chirc Dai hoi ddng ¢b dong Cong ty ¢ phan BCG Energy bao c4o Dai hoi dong ¢b
dong thuong nién ndm 2023 thong qua Quy ché 1am viée tai Dai hoi nhu sau:
L. TRAT TU CUA PAI HQI

1. C& déng khi vao phong Dai hoi phai ngdi dung vi tri do Ban Té chite sép xép.

2. Khong noi chuyén riéng, khong hut thude trong hoi truong, khong su dung dién thoai
di dong trong luc dién ra Dai hdi. Céc dién thoai nén tit hodc dé & ché do rung.

3. Giir gin trat tu cho dén khi két thic Dai hoi.

IL. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HOI
1. Nguyén tic:

- Téat ca cac van dé trong chuong trinh nghi sy cia Dai hoi déu phai duge thong qua
bang hinh thirc biéu quyét.

- MBbi ¢ dong hodc dai dién uy quyén dy hop Dai hoi duge phat The bleu quyét,
Phleu bleu quyet va Phiéu bau cu, trén do gh1 ma s co dong, tén cua cb dong va
50 quyen biéu quyét twong tng véi sb b phan ma ¢6 dong s& hiru hodc dai dién
uy quyén.

2. Cach thie biéu quyét:

a. Thé biéu quyét (mau xanh 14 cay):

- Dbi v6i cac noi dung Thong qua nhan sy Ban Chu toa, Ban Thu ky, Ban
kiém phiéu; Quy ché lam viéc tai Dai h¢i; Chuong trinh lam viée cua Dai hoi;



Quy ché dé ctur, tng ctr va bau ctt, Danh sach dé ctr Gng clr vién, Bién ban va
Nghi quyét Pai hoi va mot so van dé phat sinh ngay tai Dai hoi.

e dong biéu quyet bang cach gio The biéu quyét theo sy didu khién ctia Chu
toa dé 14y y kién biéu quyét: Tan thanh hodc Khoéng tan thanh hoac Khong c6
v kién.

b. Phiéu biéu quyét (mau vang):

- Co dong biéu quyét bang Phiéu biéu quyét ddi véi cac noi dung chinh cta Dai
hoi (trlr cac van dé da duge biéu quyét bang Thé bidu quyét néu trén) bang
cach danh ddu chéo (X) hodc ddu tich (V) vao 6 Tan thanh hoidc Khéng tan
thanh hodc Khéng cé ¥ kién cua timg nodi dung duoc néu trong Phiéu biéu
quyét.

- Phiéu biéu quyét khong hop 16 1a:

e Phiéu biéu quyét khong do Ban Té chirc phat hanh;

e Phiéu biéu quyét ghi thém ndi dung, thong tin, ky hiéu khac v.v. khi khéng
* dugc Chu toa yéu cau;

e Phiéu biéu quyét bi gach x6a, stra chita, rach, khong con nguyén ven;
o (b dong khong ky tén vao phiéu bidu quyét;

e Phiéu biéu quyét khoéng thé hién rd rang y kién cua c¢d dong, khong danh
dau y kién nao hodc danh dau tir 2 ¥ kién tro 1én dbi voi noi dung can lay y
kién biéu quyét thi phan biéu quyet d6i voi noi dung do l1a khong hop 1¢.

- Trong mdt Phiéu biéu quyét, cac noi dung can lay v kién dugc bidu quyét doc
13p v6i nhau. Sy khong hop 1€ ctia phan bicu quyét ndi dung nay s& khong anh
huong dén tinh hop 18 cta cac ndi dung khac.

- Truong hop co déng biéu quyét nhidm hoic ph1eu biéu quyet khong con
nguyén ven, cd dong c6 thé lién hé véi Ban To chirc dé duge cap lai Phiéu
biéu quyét méi va phai ndp lai Phiéu bidu quyét ci.

- Trudong hop cd dong da dang ky tham du Dai hoi nhung vi ly do quan trong
Khong the c6 mit dén het chuong trlnh Dai hoi, c6 dong do phai gui lai Phiéu
bicu quyét da biéu quyét cac van dé cin 14y ¥ kién cho Ban T chire trude khi
ra vé.

- Thoi gian bo phleu dugc tinh tir khi Chu toa hodc Trudng ban kmm phiéu
thong bao bat dau bo ph1eu cho dén khi khong con ¢b déng/dai dién cd dong
nao bo phiéu vao thiung phiéu.

III. PHAT BIEU Y KIEN TAI DAI HOI

L

Nguyén tic:

C6 dong tham du Pai hoi khi mudn phat bidu v kién thao luan phai ding ky phat biéu
va duoc sy dong v cia Ban Chu toa.

Céch thirc phét biéu:



Co déng phat biéu ngén gon va tap trung vao ding ndi dung trong tdm can trao doi,
phu hop vOi no1 dung chuorng trinh nghi su cua Dai héi dugc thong qua. Chu toa sé
sap x¢p cho cb dong phat biéu theo thtr ty dang ky, dong thoi giai dap nhiing thic
méc cia c6 dong.

IV. NHIEM VU VA QUYEN CUA BAN CHU TQA

1. Nhiém vu cua Ban Chu toa:

Diéu khién Pai hoi theo ding ndi dung chuong trinh nghi su, cac thé 18 quy ché
da duoc Dai hoi thong qua. Ban Chu toa lam viéc theo nguyén tac t4p trung dan
chi va quyét dinh theo da sé.

Hudng dan Dai hoi thao luan, 1dy y kién biéu quy€t cac van dé nam trong noi
dung chuong trinh nghi su ciia Dai hoi va cac van deé c6 lién quan trong suot qua
trinh Dai hoi.

Giai quyét cac van dé phat sinh trong su6t qué trinh Pai hoi.

2. Quyén ctia Ban Chu toa:

Ban Chu toa c6 quyén:

Ye€u cau tat ca nguoi du Dai hoi chiu su kiém tra hodc cac bién phap bao dam an
ninh khac.

Yéu cdu co quan co thAm quyén duy tri trat tu Dai hoi; T ruc xuat nhitng ngudi
khong tuén tha quyén didu hanh ctia Ban Chu toa, ¢ y gy rdi trat tw, ngin can
tién trién binh thuong cta Pai hoi v.v.

Ban Chi toa ¢6 quyén hodn cude hop Dai hoi dong ¢ dong khi da c6 du sb nguoi
ding ky du theo quy dinh dén mét thoi diém khac hoidc thay ddi dia diém hop
trong cac truong hop sau day:

v C6 nguoi du hop c6 hanh vi can tr, gdy rdi trat ty, ¢6 nguy co lam cho Dai
hoi khong duge tién hanh mét cach cong bing va hop phap.

v Thoi gian hodn t6i da khong qua ba ngay ké tir ngay Dai hoi du dinh khai mac.

V. BAN THU KY PAI HOI
Ban Thu ky:

Ban Chu toa ctr nguoi vao Ban Thu ky va duge Dai hoi thong qua.

I

Trach nhiém cda Ban Thu ky:

Ghi chép ddy du, trung thyc toan bo ndi dung dién bién Pai héi va nhitng vén dé
da dugc cac c6 dong thong qua hodc con luu y tai Dai hoi.

Soan thao Bién ban hop Pai hoi va cac Nghi quyét v& cac van dé da duogc thong
qua tai Dai hoi.

Doc va thong qua Bién ban Dai hoi va cac Nghi quyét v& cac van dé da dugc Dai
hoi thong qua trude khi bé mac Dai hoi.
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VL BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG THAM DU PAI HOI
1. Ban kiém tra tu cach cd dong:
Ban kiém tra tu cach ¢ dong do Ban T6 chte Dai hoi ctr.
2. Trach nhiém cta Ban kiém tra tu cach c¢d dong tham du Dai hoi:
- Kiém tra va bao cdo két qua tham tra tu cach cd dong tham dy Dai hoi.

- Klem tra, d6i chiéu danh sach cb dong c6 quyén du hop Dai hoi va su ¢6 mit caa
céc ¢b dong nay.

- Trinh Dai hoi vé tinh phap ly va didu kién tién hanh Dai héi.
VIL. BAN KIEM PHIEU
1. Ban kiém phiéu:

Ban kiém phiéu do Ban Chu toa cur ngudi vao Ban Kiém phiéu va dugc Dai hoi
thong qua.

2. Trach nhiém cta Ban kiém phiéu:
- Ki€m phi€u bicu quyét ciia Dai hoi, bdo cdo két qua kiém phicu cho Dai hdi.

- Ky bién ban kiém phiéu.

Quy ché lam viéc duge trinh bay truéc Dai hoi dong cb dong thuong nién nam 2023 tai’ ,.
Cong ty Cb phan BCG Energy va thong qua khi duoc su chap thuan cta trén 50% téng sb
phiéu c6 quyén biéu quyét tham dy Dai hoi.

Kinh trinh Dai hoi dong c¢6 dong thong qua bang hinh thirc gio thé biéu quyét.\, i
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